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   ỦY BAN KIỂM TRA…...                         ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
     ĐOÀN (TỔ) KIỂM TRA     ..........., ngày… tháng …  năm 200…

BÁO CÁO
việc giải quyết tố cáo đồng chí………………
(Nếu giải quyết tổ cáo đảng viên thì ghi họ tên, chức vụ của đảng viên. Nếu giải quyết tố cáo tổ chức đảng thì ghi tên tổ chức đảng).
I/ Sơ yếu lý lịch đảng viên bị tố cáo hoặc đặc điểm tổ chức đảng bị tố cáo: 
(Nếu giải quyết tố cáo đảng viên thì đề nghị ghi sơ lược lý lịch đảng viên bị tố cáo gồm).
- Họ và tên:                                  Bí danh;
- Ngày, tháng, năm sinh:
- Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay:
- Dân tộc
- Trình độ văn hóa:                                     - Trình độ chuyên môn:
- Trình độ chính trị:
- Ngày vào Đảng                                         - Ngày chính thức:
- Tóm tắt quá trình công tác:
- Khen thưởng:
- Kỷ luật:
Nếu giải quyết tố cáo đối với tổ chức đảng thì ghi đặc điểm tổ chức đảng bị tố cáo gồm:
Những đặc điểm về tình hình thực hiện nhiệm vụ chính trị và công tác xây dựng đảng (ghi thật khái quát những đặc điểm cần thiết).
II/ Tóm tắt nội dung tố cáo:
1. Sơ lược về người tố cáo.
- Họ và tên:
- Chức vụ và nơi công tác:
- Đảng viên hay người ngoài Đảng:
- Chỗ ở hiện nay:
2. Nội dung tố cáo.
III/ Kết quả thẩm tra, xác minh.
 Trình bày thứ tự từng nội dung mà người tố cáo đã nêu được ủy ban kiểm tra xem xét. Kết luận rõ nội dung, tính chất, mức độ vi phạm (tố cáo đúng) hoặc sự việc tố cáo là không có, hoặc có hiện tượng nhưng thực chất vấn đề thì khác. 
IV/ Nhận xét và đề nghị.
Ghi ý kiến nhận xét của chi bộ, cấp ủy cấp dưới, biểu quyết đề nghị hình thức kỷ luật (nếu có); ý kiến nhận xét và đề nghị của đoàn (tổ) giải quyết tố cáo.
Qua kết quả kiểm tra, đoàn (tổ) có những kiến nghị, đề xuất cụ thể.
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